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Instalacién y configuracion de Adobe Acrobat
Reader DC para Firma Digital

Desde cualquier navegador (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Chrome, etc.)
ingresar la URL https:/get.adobe. com/es/reader/ para descargar Adobe
Acrobat Reader DC.

Presionar el botén Descargar Acrobat Reader.
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Recuerde desmarcar las casillas de Checklist antes de comenzar.
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Comenzara la descarga.

Al | Paso 2 de 3: Inicializando
hdoke

Adobe Acrobat Reader
Qué incluye: oz i
Productividad que le acompaina e
Haga su trabajo desde cualquicr lugar, & T
sabiendo que tiene las herramicntas y los
archivos PDF adccuados a mano.
AdChoices
Hacer clic en Guardar.
& Guerder coma *
- EE Jr » Esteequipo v Descamas L] B Buscar en Descanas
Organicar = Hueva caipela S A ]
& Dacaigss # » d :
- Mingin elemento comcide con el omemo de Gisquesde
= Documentes o
= Imagenes o+
"
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Hacer clic derecho sobre el archivo del instalador descargado y seleccionar la
opcidon Ejecutar como administrador.

b Buscar la carpeta en donde se descarg6 el instalador.

Administrar Descargas _ o x

Compartir  Vista Herramientas de aplicacion - @

<« v 4 & Esteequipo » Descargas v O £ Buscaren Descargas
Nombre Fecha de modificacion Tipe

~ hoy (1)
P renderde s xa_crd install 20/07/2021 12:27 Aplicacior

| b12s Ed

Abrir

) Eecutar como 4
© Compartir con Skype
Solucionar problemas de compatibilidad

Anclar a Inicio
@ Mover OneDrive
E Examinar con Microsoft Defender...
12 Compartir

Enviara > Ne hay ninguna vista previa disponible.

Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre

Propiedades

Telemento 1 elemento seleccionado 1,18 MB EI
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Aparecera un cartel con el siguiente mensaje:

“.Quieres permitir que esta aplicacién haga cambios en el dispositivo?”

Hacer clic en el botén Si para comenzar la instalacion.

Comenzara la instalacién.

B \nstalador de Adobe Acrobat Reader DC b4
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Presionar el botén Terminar.

B Instalador de Adobe Acrobat Reader DC — b
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Configuracion para la verificacion de documentos
firmados digitalmente

Seleccionar en la Barra de Menus, dentro de la seccién Editar, la opcién de

Preferencias.

Arch\vo\t’ar Firmar Wentana Ayuda

Inicio|

Qe

Seleccionar t

Deseleccionar todo

Copiar archivo

Editar te e

Censurar texto
i[e]i Realizar una instantanea

Revisar ortografia L3

Buscar

Blsqueda avanzada

Proteccion

Gestionar herramientas

Preferencias...

Shift+Ctrl+Z
Ctrl+V
oda Ctrl+A
Shift+Ctrl+A
en Portapapeles O

imagenes ]

e imagenes

o
snift+Crri+F ]

3

i
Ctrl+K <

®

E% Crear archivo PDF

Eﬁ Combinar archivos

E2 editar POF

Solicitar firmas

ﬁ Rellenar y firmar

E% Exportar archivo PDF
£[] Organizar paginas

[h'a Enviar para comentarios
a Comentar

Iai Digitalizar y OCR

O Proteger

A

En la categoria Firmas, hacer clic en la opcién Mas... de la seccién

Verificacion.

| Categorias:

Firmas digitales

Comentaric

Documentos
General
Pantalla completa

Creacién y aspecto

- Opciones de control de creacion de firma
- Establecer el aspecto de las firmas en un documento

Idioma
Intemet

Verificacién

= Controlar cémo y cusndo se verifican las firmas

Identidades y certificados de confianza

Marca de hora del documento

+ Configurar ajustes de servidor de marca de hora

ML

&
o
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Comprobar que la casilla de Verificar firmas al abrir el documento se
encuentre seleccionada.

Seleccionar en la Seccion Integracion de Windows las 2 opciones: Validando
firmas y Validando documentos certificados.

Hacer clic en Aceptar para finalizar.

Preferencias de verificacion de firma X

I [ Verificar firmas al abrir el documento I

[[] Cuande el documento tenga firmas validas que no hayan sido identificadas como de confianza, preguntar si se desea ver los firmantes e indicar si son de confianza

Compertamiento de verificacidn
Al verificar:

() Utilizar el método especificado por el documento; avisar si no esta disponible

(®) Utilizar el método especificado por el documente; si no estd disponible utilizar el método predeterminado

() Utilizar siempre el métedo predeterminado: Seguridad predet. de Adobe ~

[4] Requerir la comprobacién de revocacion de certificados al comprobar firmas siempre que sea posible
[ Usar marcas de hora caducadas

[Jignorar informacién de validacién de documento

Hora de verificacién Informacién de verificacién
Verificar firmas mediante: Agregar automaticamente informacién de verificacidn al guardar PDF firmado:
(®) Hora en la que se creé la firma (®) Preguntar cuando la informacién de verificacién es demasiado grande
Hora segura (marca de hora) incrustada () Siempre
en la firma
(i Munca
(") Hora actual

Integracion de Windows
Confiar en TODOS los certificados raiz del almacén de certificados de Windows para:

-~ Validando firmas

[ Validando documentos certificados

La seleccidn de cualquiera de estas opciones puede provecar que cualquier material se trate como
contenido de confianza. Tenga cuidado antes de habilitar estas funciones.

T
A3
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Verificacion de Firma Digital

Realizar doble clic sobre el icono de Adobe Acrobat Reader DC en el
escritorio de Notebook o PC de escritorio.

Seleccionar en el Menu superior Archivo y luego Abrir.

LN Edicion  Ver Firmar Ventana Ayuda

[ abrir. [y < Ctrl+0

I'_"'é Volver a abrir PDF de la dltima sesion

E‘b Crear k
Guardar Ctrl+5
Guardar como... Shift+Ctrl+5
Guardar como otro k

-.ﬂ Reducir el tamarfio del archivo
Exportar a k

Proteger con contrasefia

éz’ Solicitar firmas

m Compartir archivo

Recuperar

Cerrar archivo Ctrl+W

Propiedades... Ctrl+D
E Imprimir... Ctrl+P
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Buscar y seleccionar el archivo que se desea verificar y hacer clic en Abrir.

Abrir X
“ v A + Este equipo » Documentos w D A~ Buscar en Documentos
Organizar = Mueva carpeta B== » [N o |
Mormbre Fecha de modificacién Tipo
3 Acceso rapido
. Documentos 22/07/2021 14:43 Carpeta de arct
@ Onelrive . Plantillas personalizadas de Office 2270772021 14:02 Carpeta de arcl
[ Este equipo Ejernple ADOBE ACROBAT 21/07/2021 23:15 Documento Ac
¥ Red
< >
Mombre: |Ejemplo ADOBE ACROBAT ~ | |Archivos Adobe PDF (* pdf) w
.AI:Kir Cancelar

10
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Mostrara el mensaje Firmado y todas las firmas son validas al abrir el
documento (si las firmas son validas).

b Seleccionar el botén Panel de Firma para visualizar todas las firmas.

Inicio  Herramientas Ejemplo ADOBE AC... X @ A
Bx®B8 QOO | MO em- - 4 B 3
&y, Firmado y todas las firmas son validas. (Panel de firma )
o ~
N

° Documento

8

124

11
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Hacer clic en el botén Validar todas las firmas para validar éstas en cualquier
momento.

Inicio Herramientas Ejemplo ADOBE AC... X @ a
B ®8 Q@ © 1 MO vmx- .- G X 2o
% Firmado y todas las firmas son vélidas.

Firmas -
(]

[:z] -| Validar todas

k

Véb Rew. 1: Firmado por PEREZ Juan Ignacio <perezjuanignacio@hotmail.com>

La firma es valida:
Origen de los elementos de confianza obtenidos de almacén de certificados de confianza de Windows.
No ha habido medificaciones en: documento desde que se firma

Firmadeo por el usuario actual

RO © O

Presionar el botén Aceptar para confirmar la verificacion.

L —

Adobe Acrobat >
;Estd seguro de que desea validar todas las firmas? |
[ Este proceso puede tardar varios minutos para documentos grandes, |
[] Mo volver a mostrar este mensaje :
Aceptar Cancelar |
|

12
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Hacer clic en Aceptar para finalizar.

Adobe Acrobat

@ Se ha terminado de verificar todas las firmas. !

] Mo volver a mostrar este mensaje

Aceptar

Mostrara todas las firmas que posee el documento.

Seleccionar ? para ver el detalle de cada firma.

Archive Edicién  Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Ejemplo ADOBE AC... % @ A
w®B Qoo a0 MO B A B 2
é& Firmado y todas las firmas son validas.

@ Firmas X
D [Z] ~ Validar todas
Rew. 1: Firmado por PEREZ Juan Ignacio <perezjuanignacio@hotmail.com>
@ La firma es valida:
@ Origen de los elementos de confianza obtenidos de almacén de certificados de confianza de Windows.

Ne ha habido modificaciones en: decumente desde que se firmd
a Firmado peor el usuario actual

La hora de |a firma procede del reloj del equipo del firmante,

La firma no estd activada para LTV y caducara después de 2023/07/14 11:55:48 -03'00'

5 Detalles delafirma Documento

Ultima comprobacion: 2021.07.22 15:53:49 -03'00"

Campo: Signature en la pagina 1

Haga clic para ver esta versidn

13
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Hacer clic el simbolo > de la seccion Detalles de la firma para desplegar sus
opciones, y hacer clic en Detalles del certificado.

Firmas X
[:z] + Validar todas

" &% Rew. 1: Firmado por PEREZ Juan Ignacio <perezjuanignacio@hotmail.com>

La firma es walida:
Origen de los elernentos de confianza cbtenidos de almacén de certificados de confian:
Mo ha habide modificaciones en: documento desde que se firma
Firmado por el usuario actual
La hora de la firma procede del reloj del equipe del firmante,
La firma no esta activada para LTV y caducara después de 2023,/07/14 11:55:48 -03'00'

w Detalles de la firma

Detalles de certificado...

Ultima comprobacidn: 2021.07.23 11:23:21 -03'00'
Campo: Signature2 en la pagina 1

Haga clic para ver esta version

14
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Dentro de la pestafna Detalles, hacer clic en Asunto.

Visor de certificados >

Este cuadro de didlogo le permite ver los detalles del certificado y toda su cadena de emision. Los detalles corresponden
a la entrada seleccionada.

[1Mestrar todas las rutas de certificacién encontradas

z Resurnen | Detalles |Revocacion Confianza Mormativas  Aviso legal

/ roridad Certificante de Firma [

PEREZ Juan Ignacio <perezjuanig Datos del certificado:
| Mombre Valor &3
i = Wersidgn 3
] | [F5] Algeritmo de firma SHAZ56 RSA
[ = Asunto [ cn= PEREZ Juan Ignacio c=AR, serialMumber...
T’E‘ Emisor cn=Autoridad Certificante de Firma Digital, s...
7= MNimero de serie JFODO7FOSBAADI4BGE15F9 90330001 ...
&= Inicio de lavalidez 2021/07/14 11:55:48 -03'00'
7= Fin de lavalidez 2023/07/14 11:55:48 -03'00" v
) |
j |
j |

£ >

@ La ruta del certificado seleccionado es valida.

Las comprobaciones de validacién de ruta y de revocacién se realizaron a partir de la hora de firma:
2021/07/23 11:23:05 -03'00"
Modelo de validacidn: shell

15
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De esta manera se puede ver el nombre completo y niumero CUIL del
firmante a fin de verificar la identidad del mismo.

*

Visor de certificados

Este cuadro de didlogo le permite ver los detalles del certificado y toda su cadena de emision. Los detalles corresponden
a la entrada seleccionada.

[] Mastrar tedas las rutas de certificacién encentradas

z Resurnen Detalles Revocacion  Confianza Mormativas  Aviso legal
/ roridad Certificante de Firma [
PEREZ Juan Ignacio <perezjuani Datos del certificado:
l Mombre Valor 2
i /= Version 3
] = Algoritmo de firma SHAZ56 RSA
Azunto cn=PEREZ Juan Ignacio, c=AR, serialMumber...
=] Emisor h cn=Autoridad Certificante de Firma Digital, s...
= Miamero de serie TFO0O07VFOSBRADI4BGE1SF 0330001 ..
=] Inicio de la validez 2021/07/14 11:55:48 -03'00°
=] Fin dela validez 2023/07/14 11:55:48 -03'00° v
| cn= PEREZ Juan Ignacio |
c=AR |
serialNumber= CUIL 12345678911
| |
| |
L4 >
@ La ruta del certificado seleccionado es valida.
Las comprobaciones de validacidn de ruta y de revocacidn se realizaron a partir de la hora de firma:
2021707723 11:23:05 -03'00'
Modelo de validacign: shell
| Aceptar

/'

Hacer clic en Aceptar para finalizar.
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