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Instalacion de Adobe Acrobat Reader DC para

Firma Digital

Desde cualquier navegador (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Chrome,etc.)
ingresar la URL https:/get.adobe.com/es/reader/ para descargar Adobe

Acrobat Reader DC.

Presionar el botén Descargar Acrobat Reader
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Recuerde desmarcar las Casillas de Checklist antes de comenzar.
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Comenzara la descarga

A | Paso 2 de 3: Inicializando
dohe

Adobe Acrobat Reader
Qué incluye: Inicializando 50%

Productividad que le acompaiia Necesita ayuda?

Haga su trabajo desde cualquier lugar,
sabiendo que tienc las herramientas y los
archivos PDF adecuados a mano.

AdChoices

Hacer clicen Guardar.
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Buscar la carpeta en donde se descargd el instalador.

Hacer clic derecho sobre el archivo del instalador descargado y seleccionar la
opcion Ejecutar como administrador.

Descargas - o x
v | &| P Buscaren Descargas
Nombre Fecha de modificacién | Tipo
s Acceso répid
b5 # hoy M
dercl dinstall 2007/2021 1227 Aplicaciér
>
por email
u
— > No hay ninguna vista previa disponible,
Corter
Copiar
Crear acceso directo
Eliminar
Cambiar nombre
Propicdades
< >
Telemento 1 elemento seleccionado 1,18 MB IEI
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Aparecera un cartel con el siguiente mensaje:
“.Quieres permitir que esta aplicacién haga cambios en el dispositivo?”

Hacer clic en el botén Si para comenzar la instalacion.

Comenzara la instalacién.

B \nstalador de Adobe Acrobat Reader DC — b4
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Presionar el botén Terminar.

@ Instalador de Adobe Acrobat Reader DC — =
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Configuracion de la firma con marca de agua con
Adobe Acrobat Reader DC

» Abrir un documento .pdf para firmar digitalmente.

Archive Edicion  Ver Firmar Ventana Ayuda [s
Inicio Herramientas Ejemplo ADOBE AC... X
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En la pestafia Herramientas del menu superior, seleccionar la opcién
Certificados.

Archivo  Edicién Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Ejemplo ADOBE AC.. @ ‘

Q Blsqueda de herramientas

Crear y editar

’ ED 20 = z
=0 T b o= =®
Crear archivo PDF Combinar archivos Organizar paginas Editar PDF Exportar archivo PDF

[ -] [ 7] (v ) =an =

= H <

Digitalizar y OCR Medios enriquecidos

=an s ]

Formularios y firmas

4 B &%
Solicitar firmas Rellenar y firmar Preparar formulario Certificados
(o ) (o ) oo oo

Seleccionar Firmar Digitalmente.

Inicio Herramientas Ejemplo ADOBE AC... %
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b Presionar el botén Aceptar.
Adobe Acrobat

Haga clic y amastre con el rabon para dibupar el area en la que desea que aparezca la
firma, Una vez que haya terminado de arrastrar el drea deseada, accederd al
siguiente paso del proceso de firma.

[[IMe voher a mostrar este mensaje

Después de dibujar el area en donde desea ubicar la firma, aparecera la
siguiente ventana, donde debera seleccionar su ID digital y hacer clic en

Continuar.
Firmar con un ID digital b4
Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:
o | ® ] PEREZ Juan Ignacio (ID digitales de Windows) Ver detalles
Emitido por: Autondad Certificante de Fi.., Caduca: 2023.07.14

@ ( Configurar ID digital nuevo) ( Cancelar )
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Para personalizar el aspecto de su firma, hacer clic en Crear.

Firmar como “PEREZ Juan Ignacio” X

Aspecto  Texto normal v ( Crear )

Firmado digitalmente
por PEREZ

Juan Ignacio

Fecha: 2021.07.21
22:54:30 -03'00'

[ Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.
» =)

Seleccionar las opciones que desea incluir en la firma.

Para agregar un sello, hacer clic en la pestafa Imagen.

Personalizar el aspecto de la firma X

=B @O

Texte DibujgfimagenNingunc

Firmado digitalmente
por <aqui va su
nombre comun>
Fecha: 2021.07.21
23:13:08 -03'00

Explorar Borrar

Texto incluido Direccion del texto

B nombre O Nombre distintivo e ==

kM Fech Version de Adobe Acrobat .
Brecha [OVersion de Adobe Acroba Formato de los digitos
Otogotipo Oubicacion

Omotivo B Etiquetas DEEAEIGE e

Nombre predefinido

10
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Luego hacer clic en la opcién Explorar.

Personalizar el aspecto de la firma X

E g @ O

Texto Dibujo Imagen Ninguno

Explorar |Borrar

Texto incluido Direccion del texto
CNombre [CINombre distintivo Aute = =
[Fecha [versién de Adobe Acrobat Formato de los digitos
OLogotipo Dubicacion

OmMotivo Oetiquetas 0123456789 M

k

Buscar el archivo del sello en formato .pdf y presionar el botén Abrir.

Abrir =
T » Esteequipo » Documentos » v (4] 2 Buscar en Documentos
Organizar = Nueva carpeta Bz - i | e
~
) Mombre Fecha de medificacion Tipo Tamafio
# Acceso ripido
. Documentos 2170772021 23:09 Carpeta de archivos
& OneDrive | Plantillas personalizadas de Office 21/07/2021 21:23 Carpeta de archivos
[ Este equipo Sello 21/07/2021 23:12 Documento Adob... 160 KB
i Red
v
ombre: |Sello ~| | Archivos PDF de Acrabat ("pdf ~ |
| Abrir I | Cancelar ‘
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Una vez cargado el sello, hacer clic en Guardar.

Personalizar el aspecto de la firma

B 4 @ O

Texto Dibujo ImagenNinguno

Firmado digitalmente por

PEREZ Juan Ignacio
Secretario de Estado
de Modernizacién del Estado
Gobierno de Santa Cruz

Explorar Borrar
Direccion del texto

Texto incluido

CONombre CINombre distintivo

Aute = =
OFecha O versién de Adobe Acrobat Formato de los digitos
OLogotipo Oubicacién
OMotivo Oetiquetas D= v
Nombre predefinido

k

Al hacer clic en Firmar, aparecera una ventana donde debera indicar la
ubicacidon para guardar el documento firmado.

Firmar como “PEREZ Juan Ignacio” X

Aspecto  Creado el 2021.07.23 11:22:30 -0... ¥

Firmado digitalmente por
PEREZ Juan Ignacio
Secretario de Estado
de Modernizacion del Estado
Gobierno de Santa Cruz

0 Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.
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Guardar como PDF *
« A » Este equipo * Documentos v | D 2 Buscar en Documentos
Organizar * Nueva carpeta Bz - o
kel
@ Mombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
5 Acceso rapido
. Documentos 21/07/2021 23:09 Carpeta de archivos
@ OneDrive
. Plantillas personalizadas de Office 21/07/2021 21:23 Carpeta de archivos
[ Este equipo Sello 21/07/2021 23:12 Documento Adob... 160 KB
o Red
v
Nombre: | Ejernplo ADOBE ACROBAT —
Tipo: Archivos Adobe PDF (*.pdf) e
A Ocultar carpetas Guardar | | Cancelar

Hacer clic en Guardar.

Se le solicitara su Pin de autenticacién para confirmar su firma y al terminar
debe hacer clic en Aceptar.

Seguridad de Windows X

Tarjeta inteligente

Escriba su PIN de autenticacion.

LAl A AL 2]

Mas informacion

(= ==
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De esta manera su documento quedara firmado.

Archnvo  Edicion Ver hirmar  Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Ejemplo ADOBE AC... %

@
ﬁ@EQ®©1H k@@@fﬂs%—... &E
ICertificados é@Firmardigitalmente [E)Marcadehora éa\falidartodaslasﬁrmas L1

% Firmado y todas las firmas son vélidas. Panel de firma

(&

- Documento

Firmada dinitalmente par
PEREZ Juan Ignacio
Secretzrio de Estado

de Modernizaodn de Estado
Gobierno de Santa Cruz

—
-

2
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