Jefatura de Gabinete
Secretaria de Estado de Modernizacion e
INnnovacion Tecnoldgica

fasy Santa Cruz

Gobierno de la Provincia

|
Z
RS

FIRMAR UN DOCUMENTO
ELECTRONICO



Revision:

anta Cruz | Jefatura de Gabinete | IR HC 02
obierno de la Provincia Secretaria de Estado de Modernizacion e DIGITAL Fecha:

v o 23/09/2021
Innovacion Tecnoldgica

éComo firmo digitalmente un documento electrénico?

La plataforma te permite firmar digitalmente documentos en Formato PDF.
Para visualizar este tipo de archivos debes instalar, por Unica vez, el programa
Adobe Acrobat Reader DC en tu dispositivo.

Ingresd al Firmador ( https:/firmar.gob.ar/firmador/#/) con tu N° de CUIL y

la contrasefia que generaste como primer cédigo de autenticacién, y
haceé clic en Acceder.

Bienvenido

Ingrese los siguientes datos:

CUIL

=P 1 XX-XXXXXXXX-X

Contrasefa

A continuacién, ingresa el segundo cédigo de autenticacioén, la OTP (One

Time Password) que podras obtener desde la aplicacion OTP descargada
en tu teléfono inteligente. Luego, hacé clic en Acceder.

Recordad que las contrasefias OTP son temporales, por lo tanto las
mismas se renuevan cada 15 segundos.

Bienvenido

Ahora ingrese el OTP:

OTP

& 123456

CANCELAR W
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Desde la opciéon Firmar Documento, hacé clic en Subir Documentos y
selecciona el archivo PDF que querés firmar digitalmente. Luego, ingresa
el tercer método de autenticacion, es decir, tu PIN y hacé clic en el boton
Firmar.

Firmar documento
& Firma de documento

Documento @® SUBIR DOCUMENTOS

PIN Ingrese su pin h

Desde la plataforma obtendras una previsualizacién del documento con
la informacion del certificado de firma digital, y |la opcion de descargar el
mismo.

El archivo PDF no se almacena en la plataforma, por lo que si no lo des-
cargas, el documento firmado se perdera

% Argentina.gob.ar FIRMAR DOCUMENTO  VERIFICAR DOCUMENTO  (® SALIR

Verificar documento / Documento_completo_pdf

& Documento firmado

B Detalle del documento

@ Informacion del certificado

DESCARGAR DOCUMENTO &»
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éComo verifico un Certificado de Firma Digital?

Para corroborar un Certificado de Firma Digital en un documento PDF
firmado digitalmente, desde Verificar documento selecciona Subir docu-
mentos y elegi el archivo PDF. Luego hacé clic en Verificar.

é Argentina.gob.ar FIRMAR DOCUMENTO VERIFICAR DOCUMENTO = SALIR
Verificar documento T

& Verificacion de documento

Documento @ SUBIR DOCUMENTOS
VERIFICAR /" H

A continuacion la plataforma te mostrara una previsualizacién del archi-
vo PDF y podras acceder a un detalle del documento y a la informacidon
del Certificado.

Q Argentina.gob.ar beta FIRMAR DOCUMENTD  INSTISIEPURGR T Ty ol 4 SALIR

Verilical documenta | docurmen T

& Documanto verificado

Mombre complete: Raiz Test Cloud Argentina
Humaero de serie: 7218179536361 BE2321
. Emitido por: Raiz Test Cloud Argentina

Fecha de emision: 27-09-2017
Fecha de expiracidn: 27-09-2027

Hombre completo: Intermedia Firme Clowd Test
Humero de serie: 6882024640874616812
Emitido por: Raiz Test Cloud Argentina

Fecha de expiracién: 27-09-2019
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